
ค่าธรรมเนียม
-ไม่มีค่าธรรมเนียม

1.ข้าราชการ/พนักงาน/ลูกจ้าง
ยืน่ค าร้องขอหนังสือรับรอง

2.เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้อง

3.จัดท าบญัชีควบคุมการออกหนังสือรับรอง

4.ออกหนังสือรับรอง

5.มอบหนังสือ
ใหผู้้ยืน่ค าขอ

1นาที

1นาที

3-5นาที

5นาที

1นาที

ระเบยีบและหนังสือทีเ่กี่ยวข้อง
 ระเบียบสาํนกันายกรฐัมนตรวี่าดวยงานสารบรรณ พ.ศ.2526 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 

การออกหนังสือรับรองบุคคล กลุ่มการบริหารงานบุคคล 
            โรงเรียนพานพร้าว

ช่องทางใหบ้ริการ
-กลุม่การบรหิารงานบคุคล

ขั้นตอน
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